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Brenda naiara ojeda
Bo479262@gmail.com

9 de marzo 2001

Experiencia
laboral

Administración
Distribuidora Echeverría (02-05-2022 a 15-01-2024)
control de stock (ingreso y egreso de mercadería)
manejo de sistemas
manejo de caja (control de cierre de caja diarios, organización
de calendario de cajeras, control de gastos y retiros)
control de ventas fiscales
organización y seguimiento de documentos y archivos
(servicios, documentación municipal, seguros,legales)
pagos (transferencias electrónicas y emisión de cheques)
Gestión de capital humano de caja (información actualizada,
reclamos, consultas sobre sueldo)
atención meticulosa al detalle en tareas de administración.

Cajera
Distribuidora echeverria (19-05-2021 a 1-05-2022)
Atención al cliente
Cobros electrónicos y en efectivo
Pago de servicios
Manejo de sistema gescom
Cierre de caja

 Este currículum vitae se hizo con Currículum Aplicación



Encargada y vendedora
Tienda de ropa ocn (01/2019 a 02/2021)
TESORERA
ejecución de pagos proveedores
(efectivo, cheques, billetera virtual)
supervisión de transacciones bancarias
ingreso y egreso generales de caja diaria-cierre.
atención al cliente
manejo de caja
control de stock
apertura y cierre del local
control de caja y ventas del día

Vendedora
Dulcecita (2018)
Atención al cliente
Venta de ropa y lencería
Apertura/cierre del local
Cobros electrónicos y en efectivo
Limpieza del local

Educacion traductorado de inglés Nivel A1+ achiever
Academy  path examinations

Bachiller en ciencias sociales
ESB número media 10
Analítico a presentar

Habilidades •manejo de Excel, power point, drive y Word.
•manejo del sistema coyan y gescom
•organización eficiente de archivos y documentos.
•gestión efectiva del tiempo para cumplir con plazos y objetivos.
•capacidad para trabajar de manera colaborativa en equipo.
•conocimiento avanzado de software de oficina y herramientas
de gestión.
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Idiomas Inglés intermedio
Portugués básico
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