
Andrea Meis

Como profesional administrativa con una década de
experiencia, busco un puesto donde pueda aprovechar mis
habilidades organizativas, prolijidad y puntualidad para
contribuir al éxito de una organización.

Administración y trabajo territorial

Administración 

Encargada de comercialización 
Gestión de entrevistas 
Informes y análisis
Programación y planificación de reuniones y eventos
Redacción de correos electrónicos

Comunicadora social.
Encargada de gestionar el flujo de gente a lo largo del día.
Recepción y filtro de llamadas telefónicas y de e-mails.
Carga de datos al sistema 

Comunicación asertiva
Proactiva
Resolución de problemas
Buenas capacidades
organizativas
Trabajo en equipo

11-6515-5228

andreameis26@gmail.com

Zapiola 2332 - 
Buenos Aires- San Miguel

Municipalidad de San Miguel
Secretaría de Trabajo y desarrollo social –
Desarrollo Emprendedor 
Enero 2020-Agosto 2024

Municipalidad de San Miguel
Secretaría de Servicios y Espacio Público – 
Presupuesto Participativo
Febrero 2015 - Enero 2020

Media Nº 6 Juana Manso - San
Miguel Bachillerato con
orientación en Economía y
Gestión. Completo.

ADMINISTRATIVA

Cajera-Administrativa

Atención al cliente
Manejo de caja.
Pago a proveedores 
facturación
Carga de remitos al sistema 

Distribuidora "Ru-ca" (San Miguel)
Cajera-Administrativa
Febrero 2013 – Enero 2015

HABILIDADES

CONTACTO

EDUCACIÓN

ACERCA DE MÍ

EXPERIENCIA LABORAL


